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PROCEDURA KONTAKTOW RODZICOW UCZNIOW ZE SZKOLA

I. CELE PROCEDURY

1:

Utatwianie wzajemnych kontaktéw oraz nadanie im statusu programowej
dziatalnosci szkoty.

Przekazywanie biezacej informacji rodzicom (prawnym opiekunom)

o postepach i problemach dziecka.

Udzielanie wskazéwek w zakresie sposobdw postepowania rodzica wobec
probleméw dziecka.

Tworzenie atmosfery sprzyjajacej wspodtpracy, wzajemnego zaufania.
Realizowanie jednolitego systemu pracy z rodzicami, nadajacego jej wtasciwg
range.

Il. ZAKRES WSPOLPRACY

1

Szeroko rozumianych informacji o dziecku udzielajg wytgcznie wychowawcy
klas, nauczyciele, pedagog szkolny/specjainy, psycholog, dyrektor,
wicedyrektor szkoty.
Informacje o dziecku przekazywane sg wytacznie rodzicom, prawnym
opiekunom. W uzasadnionych wypadkach ( np. wyjazd za granice rodzicow,
prawnych opiekundw), na podstawie pisemnego upowaznienia przekazywane
moga by¢ informacje tylko osobom upowaznionym. Rodzice, prawni
opiekunowie muszg wczesniej powiadomic o takiej sytuacji wychowawce oraz
przekazaé upowaznienie.
Spotkania odbywaja sie w formach:

» zebran ogélnych z przedstawicielami Rad Klasowych,

» zebran klasowych z rodzicami,

» indywidualnych  konsultacji rodzicbw 2z wychowawcami,

nauczycielami przedmiotoéw, specjalistami

» innych spotkan wynikajgcych z planu pracy szkoty.
Rodzice ucznidow szkoty majg mozliwos¢ dodatkowego  kontaktu
z nauczycielami w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim
uzgodnieniu takiego spotkania z nauczycielem (poprzez telefon do szkoty lub
e-dziennik).
W zadnym przypadku nauczyciel nie udziela informacji rodzicom w trakcie
prowadzonych przez siebie zaje¢ szkolnych (w tym réwniez dyzuréw podczas
przerw).
Miejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicow na terenie szkoty sg sale lekcyjne
lub pokdj nauczycielski w czasie konsultacji. Miejscem kontaktéw dyrektora
szkoty | wicedyrektora sg gabinety dyrektora i wicedyrektora.
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Rodzice sa informowani (za pomocg dziennika elektronicznego Librus)
o terminach spotkan z wyprzedzeniem.
Obecnosc¢ rodzica na zebraniach jest obowigzkowa.
W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicow poza
ustalonymi terminami.
Wychowawca klasy utrzymuje kontakt z rodzicami w formach:
» zebran z rodzicami,
» pisemnych lub ustnych informacji o postepach w nauce i zachowaniu
uczniow,

> kontakt poprzez dziennik elektroniczny Librus — przekazywanie
informacji przez modut Wiadomosci, systematyczne monitorowanie
osiggnie¢ edukacyjnych, zachowania i frekwencji uczniow przez
rodzicdw, mozliwosc elektronicznego usprawiedliwiania nieobecnosci
ucznia na zajeciach.

» cotygodniowych konsuitacjach,
dodatkowych, wyjatkowych, indywidualnych spotkan z rodzicami
na terenie szkoty, po uprzednim uzgodnieniu terminu.
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» Rozmoéw indywidualnych z rodzicami podczas Dni otwartych szkoty,
organizowanych zgodnie z harmonogramem w pierwszy poniedziatek
miesigca, co drugi miesigc, w godzinach : 16.00-17.00

Corocznym obowigzkiem wychowawcy klasy w trakcie zebran klasowych jest
zapoznanie rodzicow z:

» Statutem szkoty, w tym Wewnatrzszkolnymi Zasadami Oceniania

» Programem wychowawczo - profilaktycznym szkoty

» Planem dziatan wychowawczych,

» kryteriami ocen z zachowania,

» postepami edukacyjnymi i wychowawczymi uczniow,

» informacjami biezgcymi dotyczacymi funkcjonowania klasy i szkoty.

Podczas spotkan klasowych =z rodzicami wychowawca zobowigzany

jest uwzgledni¢ nastepujace zasady:

» najtrudniejsze sprawy dotyczace ucznia nalezy omawia¢ szczerze,
ale w indywidualnej rozmowie z rodzicami,

» najwigksza uwage nalezy przywiazywa¢ do spraw opiekunczych,
wychowawczych i dydaktycznych,

» najwazniejszym sktadnikiem informacji o wynikach w nauce majg by¢

poczynione postepy oraz wskazanie, w porozumieniu z nauczycielami

przedmiotow, tresci niezbednych do ich uzupetienia,

z rodzicami rozmawiac nalezy po partnersku, z troska i zyczliwoscia,

udziela¢ konkretnych rad co do przezwyciezania okreslonych trudnosci lub
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wskazywac osoby, instytucje, ktére to uczynia.

13.Wyklucza sie nastepujgce zachowania rodzicow:
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uzyskiwanie informacji o uczniu od nauczycieli na ulicy, mailowo,
smsem,

przeszkadzanie w czasie lekcji,
telefonowanie pod prywatny numer nauczyciela bez jego zgody,

zajmowanie przerw nauczycielowi dyzurujgcemu,
zasieganie informacji o uczniu u pracownikow niepedagogicznych

szkoty.

14.W trakcie zebran klasowych nie wskazane jest:
» dokonywanie tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,
» publiczne czytanie ocen,
» uzywanie nazwisk przy przyktadach negatywnych,
> podwazania hierarchii warto$ci wyznawanych przez rodzicéw.

15. Aktywizowanie i motywowanie rodzicéw do wspotpracy ze szkotg odbywa sie
poprzez:
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wspolne rozwigzywanie probleméw klasowych,

pomoc w organizacji imprez klasowych,

udziat rodzicow w takich formach pracy szkoty, jak: wycieczki, lekcje
otwarte, festyny rodzinne, przeglad twérczosci uczniowskiej, itp.,
uhonorowanie przez dyrekcje szkoty aktywnie dziatajacych rodzicow
listami gratulacyjnymi wreczanymi na zakonczenie roku szkolnego,
wspolne dbanie o estetyke pomieszczen klasy,

pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoty, klasy,

Sekretarz Klasowej Rady Rodzicéw odpowiedzialny jest za sporzgdzenie
protokotu (wedtug obowigzujacego wzoru). Rodzice obecni na zebraniu
podpisujg liste obecnosci.



16. Dyrektor szkoty w szczegolnosci:
» wspotpracuje z Radg Rodzicow wg przyjetego harmonogramu,
» udziela pomocy wychowawcom w kontaktach z rodzicami, ktorzy
nieregularnie uczestniczg w zebraniach,
» przygotowuje oraz przeprowadza zebrania ogolne dla rodzicow
wg przyjetego harmonogramu.

17.Dopuszcza sie w uzasadnionych przypadkach podyktowanych np. choroba
dziecka lub opinia/orzeczeniem Poradni tzw. szybkie powiadamiania rodzica
telefonicznie lub smsem w celu zapobiegania sytuacji kryzysowej. Informacja
telefoniczna w zwigzku z problemami zdrowotnymi dziecka zobowigzuje
rodzicow do odebrania dziecka i zapewnienia mu wtadciwej opieki.



. PROCEDURA DROGI SLUZBOWEJ ROZWIAZYWANIA SPRAW
WYMAGAJACYCH KONTAKTU ZE SZKOLA;:

SPRAWA WYMAGAJACA KONTAKTU

!

ROZMOWA Z NAUCZYCIELEM PRZEDMIOTU

!

SPRAWA ZOSTALA ZALATWIONA

" Sy

TAK NIE

(KONIEC POSTEPOWANIA) |

¢.

ROZMOWA Z WYCHOWAWCA KLASY

!

SPRAWA ZOSTALA ZALATWIONA

v Ny

TAK NIE

(KONIEC POSTEPOWANIA) ‘l

v
ROZMOWA Z PEDAGOGIEM LUB WICEDYREKTOREM SZKOLY

|

SPRAWA ZOSTALA ZALATWIONA

v N

TAK NIE
(KONIEC POSTEPOWANIA) l

ROZMOWA Z DYREKTOREM SZKOLY LUB FORMALNE SKIEROWANIE PISMA
DO DYREKTORA

Prosimy o przestrzeganie wskazanej drogi stuzbowej,
co powinno pozwoli¢ na szybsze zatatwienie sprawy.



IV. DOKUMENTOWANIE WSPOLPRACY:
1. Odnotowanie obecno$ci rodzicow w protokole zebrania oraz umieszczenie
wpisu w e- dzienniku w zaktadce Kontakty z rodzicami.
2. Sprawy indywidualne: notatka o temacie rozmowy, wpis w dzienniku
elektronicznym Librus.



